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SIZ PU 41 Excel
Modul AU4K (Stufe 1)

Do, 7.11.2024 bis Do, 30.1.2025
Donnerstagabend

SIZ AG
Personen, welche eine fundierte Excel-Weiterbildung absolvieren wollen

Dieser modulare Kurzlehrgang bringt Ihre Excelkenntnisse vom einfachen Anwenderniveau auf
besseres Niveau flir den Alltagseinsatz.
Im Modul enthalten ist die Qualifikationsprifung:

® SIZ Advanced User Excel (AU4)

Hinweis:

Um auf direktem Weg den Power-User zu erlangen empfehlen wir hnen direkt die Buchung des
ganzen "Excel-Pakets" unter der Kursnummer IK 82. So vermeiden Sie, dass der Power-User Teil
unter Umsténden keinen Platz mehr flr Sie frei hat.

Fachliche Anforderungen:

® Fiir das Modul werden grundlegende Excel-Kenntnisse wie =Summe(), =Minimum() usw. auf
Einsteigerniveau vorausgesetzt

Personliche Anforderungen:
® Spass am Umgang mit Office und dem Losenm von kniffligen Aufgaben in Excel
* Zeit, die im Unterricht erlernten Fahigkeiten in Ubung und Praxis zu trainieren

Technische Anforderungen:

® Es muss eine Trainingsmoglichkeit auf einem PC mit Windows 10/11 und Office 365 (oder
2021) bestehen

® Internetzugang (fir Moodle, SIZ-Trainings und KBZ-Dateidownload)

Fir das personliche Training zu Hause wird ein Windows 10/11 und Office 365 (Outlook) sowie
gangigen Browsern wie Edge und Chrome bendtigt. (Fir den Unterricht stehen Geréate zur
Verfligung oder Sie bringen auf Wunsch Ihr mit Office 365 ausgestattetes Windows 10 Notebook
mit)

® Kurzrefresher der Grundlagen

® Arbeiten mit Diagrammen

® Umgang mit grossen Datentabellen und tabellenibergreifendes Arbeiten

* Komplexe Funktionen (z.B. Sverweis, Xverweis)

® Definition eigener Zahlenformate und bedingter Formatierungen

* Pivot-Tabellen

® Zellinhalte trennen und zusammenfligen

® Formulare mit Excel (Grundlagen)

Im Verlauf des Kurses wir die Prifung

® SIZ Advanced User Excel (AU4) absolviert

Das Absolvieren der Advanced User Prifung ist obligatorisch, sofern Sie in den Power-User-Teil
eintreten mochten. Wenn Sie nur den AU-Teil besuchen, ist die Prifung fakultativ.

Die Prifungsgebihren fir Prifungen sind in den Kursgebihren inbegriffen

Nebst den SIZ-Zertifikaten erhalten Personen mit mindestens 80% besuchten Prasenzlektionen
das KBZ Zertifikat "Advanced User Excel"

Gemass Ausschreibung
gemass Ausschreibung, 17:45 - 21:00 Uhr
KBZ Zertifikat

SIZ Diplom
T direkt +41 41 728 57 56 Aabachstrasse 7, Postfach, 6301 Zug Seite 1
isabelle.ellenberger@zg.ch T+4141728 2828

Zug, 16. Juli 2024 www.wbz-zug.ch



4

KBZplus Box

Kosten

Anschluss

Social Media

Web-Link(s)

Infoabende

Kontakt KBZ

Login-Daten fiir Ihren Moodle-Account, gedruckte und elektronische Lehrmittel, Unterlagen fir
eine erfolgreiche Priifungsvorbereitung, Zugang zum Microsoft Office-Paket sowie weitere
lernforderliche Elemente und Angebote zu ihrer beruflichen Weiterentwicklung. All dies
beinhaltet die KBZplus Box, welche fester Bestandteil jeder Weiterbildung am KBZ ist. Die Box
erhalten Sie bequem vor dem Start lhrer Weiterbildung an Ihre Wohnadresse zugestellt.
Gleichzeitig erhalten Sie Zugangs- und Login-Daten per Email. So kdnnen Sie entspannt lhrem
ersten Unterrichtstag entgegenblicken.

1'420.-Fr. Kurskosten Total, behinhaltend alle Leistungen der KBZ-Plus-Box und inklusive
Prifungsgebihr fir die Zertifikate "SIZ Advanced User Excel AU4"

IK 061.02 Office-Diplomkurs | Power User WORD - SIZ PU31
IK 81 PU 41 Teil 2

like us on facebook - um aktuelle Infos zu erhalten!
https://www.facebook.com/kbzweiterbildung

Broschire KBZ Office Management:
https:/ /kbz-zug.ch/weiterbildung/bildungsangebot/33/175/5639.html#anker

KBZPlus Box: I.ead.me/kbzplusbox

Mail-Kontakt: Christof Niederost, Kursleiter: Christof.Niederoest@kbz-zug.ch
Office Kurse: https:/ /bit.ly/3hdLHVc

Der Anschluss nach dem Abschluss: Blirokompetenz: https:/ /bit.ly/2XlqgLO
Der Anschluss nach dem Abschluss: HWD: https:/ /bit.ly/2Gz7B5H

keine

Frau Isabelle Ellenberger, +41 41 728 57 56, isabelle.ellenberger@zg.ch
KBZ-Angebote immer aktuell: www.wbz-zug.ch
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