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keineInfoabende

Dieser Kurs richtet sich an alle, die englische E-Mails schreiben (oder in Zukunft schreiben 

möchten), und gelegentlich unsicher sind, ob ihre Texte auch der Norm und dem modernen 

Standard entsprechen.  

Zielpublikum

In diesem Kurs lernen Sie praxisorientiert, wie Sie Ihren englischen E-Mail-Verkehr korrekt, 

ansprechend und effizient formulieren können: Welche Gruss- und Schlussformulierungen sind 

üblich? Wie halte ich Daten und Uhrzeiten schriftlich fest? Welche Rolle spielt die Interpunktion? 

Anhand von Beispielen aus der Praxis werden gängige Formulierungen geübt. Die 

Teilnehmenden erhalten Feedback zu ihren Individuellen E-Mails. Es werden Beispiele und 

Anschauungsmaterialien erarbeitet, die auf den Bedürfnissen der Teilnehmenden basieren. 

Ausbildungskonzept

Englischkenntnisse auf dem Level B1 oder höher. Es wird kein Zertifikat vorausgesetzt.Voraussetzungen

Halbjährlich gemäss AusschreibungBeginn

18.20-20.20 UhrPräsenzzeiten

English for EmailsLehrmittel

Login-Daten für Ihren Moodle-Account, gedruckte und elektronische Lehrmittel, Unterlagen für 

eine erfolgreiche Prüfungsvorbereitung, Zugang zum Microsoft Office-Paket sowie weitere 

lernförderliche Elemente und Angebote zu Ihrer beruflichen Weiterentwicklung. All dies 

beinhaltet die KBZplus Box, welche fester Bestandteil jeder Weiterbildung am KBZ ist. Die Box 

erhalten Sie bequem vor dem Start Ihrer Weiterbildung an Ihre Wohnadresse zugestellt. 

Gleichzeitig erhalten Sie Zugangs- und Login-Daten per E-Mail. So können Sie entspannt Ihrem 

ersten Unterrichtstag entgegenblicken.

KBZplus Box

Fr. 350.- Kurskosten | zuzüglich Fr. 40.- ca. KBZplus BoxKosten

Die Kosten werden nach Umfang des Pakets verrechnet. Die Leistungen für lernförderliche 

Elemente sind in der KBZplus Box bereits enthalten.

Erika Albisser (Sekretariat Weiterbildung: erika.albisser@zg.ch, Tel. 041 728 57 54)Beratung

like us on facebook - um aktuelle Infos zu erhalten!

https://www.facebook.com/kbzweiterbildung

Social Media

Code EN 600.02 Mo., 8.11.2021 bis Mo., 6.12.2021

Montagabend

Sprachbroschüre: 

https://kbz-zug.ch/weiterbildung/bildungsangebot/21/190/248/5141.html#anker
Web-Link(s)

Europäischer Referenzraster: www.europaeischer-referenzrahmen.de/sprachniveau.php

KBZplus Box: l.ead.me/kbzplusbox
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