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BPF 70 Fachleute im Finanz- und Rechnungswesen
inkl. Sachbearbeiter/-in Rechnungswesen

Code BPF 70.12 Sa, 24.2.2024 bis Mo, 23.3.2026
Mittwochabend und Samstagvormittag

Trégerschaft e Kaufmannischer Verband Schweiz

® Schweizerischer Verband der dipl. Experten in Rechnungslegung und Controlling und der
Inhaber des eidg. Fachausweises im Finanz- und Rechnungswesen (www.veb.ch)

Berufsbild Inhaber und Inhaberinnen des Fachausweises im Finanz- und Rechnungswesen kdnnen eine
Leitungs- oder qualifizierte Sachbearbeiterfunktion im gesamten Aufgabenbereich des Finanz-
und Rechnungswesens ibernehmen. Mdgliche Einsatzgebiete sind:

® | eiter Rechnungswesen
e Kaufmannischer Leiter
® Treuhander

Die Berufsprifung soll der Wirtschaft und Verwaltung die Auswahl ausgewiesener Fachleute des
Finanz- und Rechnungswesens erleichtern.

Ausbildungskonzept Der Bildungsgang bereitet Sie auf die eidgendssische Berufspriifung im Finanz- und
Rechnungswesen vor. Nach dem ersten Semester erwerben Sie das anerkannte Diplom als
Sachbearbeiter/-in Rechnungswesen edupool.ch. Wer einen aktuellen Abschluss als
Sachbearbeiter/-in Rechnungswesen edupool.ch aufweist, oder denselben Wissensstand hat,
kann direkt ins 2. Semester des Bildungsganges einsteigen.

Prasenzzeiten etc. Fir Prasenzzeit, geleitetes Selbststudium und interne Prifungen inkl. Priifungsvorbereitung
werden ca. 700 Lektionen eingesetzt. Beim geleiteten Selbststudium setzen Sie sich mit Hilfe
unserer digitalen Lernplattform zeit- und ortsunabhangig mit den Lerninhalten auseinander.
Dabei werden Sie durch die Lehrpersonen in angemessener Weise begleitet und unterstiitzt.
Erfahrungsgemass werden fiir autonomes Selbststudium zusatzlich ca. 450 Stunden bendtigt.

Voraussetzungen ® Rechnungswesen:
Gute Kenntnisse des Rechnungswesens im Rahmen der kaufmannischen
Lehrabschlussprifung. Dieser Kenntnisstand wird angenommen, wenn Sie
- Uber einen Abschluss Kauffrau/Kaufmann E-Profil verfligen oder
- die Handelsschule plus unseren Rechnungswesen-Kurs 3 oder
- unsere Rechnungswesen-Kurse 1 und 2 absolviert haben.

® Deutsch:
Um die Unterrichtsinhalte zu verstehen, ist eine Sprachkompetenz in Deutsch auf dem
Niveau C1 gemass dem Européischen Sprachenportfolio notwendig.

Fiir die Uberpriifung Ihrer Kenntnisse stehen lhnen Einstufungstests zur Verfiigung. Sie finden
die entsprechenden Links unter Web-Links am Schluss dieses Dokuments.

Informieren Sie sich friihzeitig unter examen.ch Uber die Zulassungsbedingungen (u.a.
Fachpraxis, IT-Zertifikate) fUr die Berufsprifung.

Facher e Grundlagen (Sachbearbeiter/-in Rechnungswesen)
- Finanzbuchhaltung
- Mehrwertsteuer
- Sozialversicherungen
- Finanzielle Fiihrung
- Vertiefen und Vernetzen
® Fachausweis Rechnungswesen
- Rechnungswesen
- Steuern
- Lohne & Sozialversicherungen

KBZ-Tutorat Haben Sie in einem Fach Unsicherheiten? Wéren Sie froh, wenn Sie ein bestimmtes Thema
nochmals mit einer Lehrperson anschauen kénnten? Wir bieten Ihnen wahrend jedem Semester
kostenlose KBZ-Tutorate pro Fach an, in welchen Sie fachliche Liicken schliessen kénnen.
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Das KBZ fiihrt am Ende jedes Semesters eine interne Priifung durch. Diese dient als
Standortbestimmung und ist nicht Teil des Qualifikationsverfahrens. Zudem werden Sie mit
bewahrten Priifungsvorbereitungstagen auf die zentralen Abschlusspriifungen optimal
vorbereitet.

Die Diplomprifung Sachbearbeiter/-in Rechnungswesen edupool.ch findet jeweils im Friihjahr
und im Herbst statt. Zur Priifung wird zugelassen, wer mindestens 80% des Unterrichts besucht
hat.

Die eidg. Berufsprifung findet jeweils wéhrend 3 Tagen im Friihjahr statt.

Die zwingenden Zulassungsbestimmungen flr die Berufsprifung finden Sie unter
www.examen.ch. Beachten Sie dabei insbesondere die Wegleitung und Priifungsordnung ab
2023.

Fachfrau/Fachmann im Finanz- und Rechnungswesen mit eidg. Fachausweis
Swiss certified specialist for finance and accounting
Nationaler Qualifikationsrahmen Berufsbildung (NQR BB): Niveau 6

Jahrlich im Februar

Dieser Lehrgang wird in zwei Zeitmodellen durchgefihrt:
* Montag tagstber (08.30 - 16.15 Uhr)
® Mittwochabend (17.45 - 21.00 Uhr) und Samstagvormittag (08.30 - 11.45 Uhr)

Zusatzliche Termine fir interne Prifungsvorbereitungen usw. entnehmen Sie den jeweiligen
Stundenplanen.

Login-Daten fiir Ihren Moodle-Account, gedruckte und elektronische Lehrmittel, Unterlagen fiir
eine erfolgreiche Priifungsvorbereitung, Zugang zum Microsoft Office-Paket sowie weitere
lernforderliche Elemente und Angebote zu ihrer beruflichen Weiterentwicklung. All dies
beinhaltet die KBZplus Box, welche fester Bestandteil jeder Weiterbildung am KBZ ist. Die Box
erhalten Sie bequem vor dem Start |hrer Weiterbildung an Ihre Wohnadresse zugestellt.
Gleichzeitig erhalten Sie Zugangs- und Login-Daten per Email. So kdnnen Sie entspannt lhrem
ersten Unterrichtstag entgegenblicken.

Fr. 16'085.- Kurskosten | zuzlglich ca. Fr. 1'770.- KBZplus Box; ca. Fr. 700.- edupool.ch-
Prifungsgebiihr; ca. Fr. 1900.- fir eidg. Prifungsgebiihr

Nach lhrer Wahl werden die Kosten zweimonatlich oder semesterweise in Rechnung gestellt. Die
Kosten fiir die KBZplus Box werden nach Umfang des Pakets semesterweise verrechnet. Die
Kosten fiir externe Priifungen werden direkt durch die verantwortlichen Priifungsorganisationen
nach der Prifungsanmeldung erhoben.

Im Rahmen der Subjektfinanzierung tbernimmt der Bund 50 % der Kosten fiir Weiterbildungen
(inkl. KBZplus Box). Anspruch auf diese Unterstiitzung haben alle Personen, welche eine
eidgendssische Prifung absolvieren. Die Teilnehmenden beantragen die Rickerstattung nach
absolvierter Prifung direkt beim Bund. Nahere Informationen finden Sie unter Web-Links am
Ende des Dokumentes.

Verlangen Sie unsere Detailinformationen und besuchen Sie den néachsten Informationsabend.
Fur personliche Auskinfte stehen wir lhnen gerne zur Verflgung.

Absolventinnen und Absolventen von Berufspriifungen in den Bereichen Finanz- und
Rechnungswesen und Treuhand kénnen ohne Aufnahmepriifung ein Bachelorstudium beginnen.

Weitere Informationen finden Sie hier: https://kbz-zug.ch /weiterbildung /kbz-zug /kbz-zug-
detail /kooperation-mit-der-kalaidos-fachhoschule.html

Bildungsbereich Finanzen, Infos zu Qualifikationsrahmen Berufsbildung, Einstufungstest Deutsch
und Lésungen zum Einstufungstest Deutsch:
https:/ /kbz-zug.ch/weiterbildung/bildungsangebot/30/152/210/5567.html#anker

Erklarvideo veb.ch zur Karriere im Finanzbereich: youtu.be /YUrCdI9Yz7I

Tréagerschaft und Priifungsportal des KV Schweiz: www.examen.ch

Einstufungstest Rechnungswesen mit Selbstkorrektur: https://kbz-zug.ch/weiterbildung/kbz-
zug/kbz-zug-detail /Vorkenntnisse.html

KBZPlus Box: I.ead.me/kbzplusbox

Subjektfinanzierung: https:/ /kbz-zug.ch/weiterbildung/kbz-zug/kbz-zug-
detail /bundesbeitraege.html

Mittwoch, 20. Marz 2024 um 18:00 Uhr, Online
Donnerstag, 23. Mai 2024 um 18:00 Uhr, Online
Donnerstag, 27. Juni 2024 um 18:00 Uhr, Online
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Kontakt KBZ Frau Isabelle Ellenberger, +41 41 728 57 56, isabelle.ellenberger@zg.ch
KBZ-Angebote immer aktuell: www.wbz-zug.ch
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