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Das KBZ Zug: Ihr Partner  
auf dem Weg nach oben

Die Berufsmaturität  
auf einen Blick

So erreichen  
Sie uns … 
Zu Fuss: Ab Bahnhof zirka 
5 Gehminuten – Richtung 
Kunsteisbahn Bossard Arena 
bzw. Herti.

Mit dem Bus: Ab Metalli-Center 
Nr. 6, Nr. 7 oder Nr. 11  
Haltestelle Aabachstrasse.

1410

0604

Was für Vorbereitungskur-
se und Aufbaukurse  
werden angeboten? 
Einzelkurse sind in sich abgeschlossene 
Weiterbildungseinheiten und können je nach 
Fachbereich eine hilfreiche Vorbereitung 
oder Vertiefung für die Berufsmaturität sein. 

Bildungsbereich  
Berufsmaturität 
Tür und Tor stehen Ihnen mit der  
Berufsmaturität offen! Das eidgenössisch 
anerkannte Berufsmaturitätszeugnis  
ermöglicht den prüfungsfreien Zugang zu 
den schweizerischen Fachhochschulen.

Weiterbildungskonzept
Anschluss nach dem Abschluss. Für alle gibt 
es im schweizerischen Bildungssystem  
einen Weg. Als kaufmännische Weiter-
bildungsinstitution bieten wir Ihnen eine 
durchgehende Weiterbildungswelt mit 
qualifizierten und schweizweit anerkannten 
Abschlüssen an.

Wie geht es nach der 
Berufsmaturität weiter?
Berufsmaturität - und dann? Lassen Sie sich 
von unseren Erfolgsgeschichten von  
ehemaligen Teilnehmenden inspirieren.

Das einzigartige Schweizer Bildungssystem bietet zahlreiche Möglichkeiten für den  
Ein- und Aufstieg in einem Berufsfeld oder den Wechsel in andere Betätigungsfelder. Die 
höhere Berufsbildung vermittelt Qualifikationen, die zum Ausüben einer verantwortungs-
vollen Berufstätigkeit erforderlich sind. 

Das Kaufmännische Bildungszentrum Zug KBZ bietet, nebst beruflicher Grundbildung, 
Weiterbildungen in den Bereichen Management und Führung, Handelsschule, Office 
Management, Personal, Finanzen, Detailhandel, Marketing und Verkauf, Immobilien sowie 
Sprachen an. Über 100 Lehrpersonen unterrichten am KBZ jährlich gut 1200  
Teilnehmende in Kursen, Lehrgängen und an der Höheren Fachschule für Wirtschaft 
(HFW Zug).

Bei uns profitieren Sie nicht nur von der zentralen Lage und der hervorragenden Infra-
struktur, sondern auch von IT-gestützten Unterrichtsmethoden und einer intensiven  
Kooperation mit Partnern aus der Wirtschaft. Die enge Zusammenarbeit mit den  
Prüfungsorganisationen garantiert einen Wissenstransfer. 

Das KBZ ist eine Bildungsinstitution mit zertifizierter Qualitätsorientierung. Wir setzen 
bestausgebildete pädagogische Mitarbeitende ein und versprechen eine konsequent  
kundenorientierte Administration. Wir zeichnen uns Jahr für Jahr durch hohe Erfolgs- 
quoten aus. Wir setzen auf eine zielführende Lernatmosphäre, um hohe Bildungs- 
ansprüche zu erfüllen. Mit unserem Programm KBZplus machen wir diese Einstellung in 
der Weiterbildung sichtbar und definieren, was für uns im Alltag zentrale Aspekte  
gelebter Qualität in der Bildung sind. Wir sind stolz, dass wir im Jahr 2015 für unsere  
Anstrengungen mit dem Schweizer Schulpreis ausgezeichnet wurden.

Wir freuen uns, Sie auf dem Weg zu Ihrem nächsten Ziel begleiten zu dürfen.

Ihr KBZ Zug
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Obligatorische Schulzeit

Sachbearbeiter/ -in Höheres Wirtschaftsdiplom Berufsmaturität

Handelsschule Berufsabschluss Kaufmännisch / Detailhandel Fach- und 
Wirtschafts-
mittelschule

Gymnasium

Voraussetzung: 
Berufspraxis

Voraussetzung: 
Berufsmaturität

Voraussetzung: 
gym. Matura
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Nachdiplome HF Nachdiplome Hochschule

Eidg. Fachausweise

Eidg. Diplome

Höhere Fachschule HF UniversitätFachhoch-
schule FH*
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Bildungssystem KBZ 
Als kaufmännische Weiterbildungsinstitution bieten wir Ihnen ein durchgehendes Weiterbildungsangebot mit quali-
fizierten und schweizweit anerkannten Abschlüssen an. Ob als Anschluss an Ihren Berufsabschluss oder in Vorberei-
tung auf eine Fach- und Kaderfunktion: Bei uns finden Sie die Weiterbildung, die Sie zu Ihrem Karriereziel führt.
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Weiterbildungs-
konzept
Das Kaufmännische Bildungszentrum Zug hat in Anlehnung an 
den Nationalen Qualifikationsrahmen für Berufsbildung (NQR BB) 
sowie den Europäischen Qualifikationsrahmen für lebenslanges 
Lernen (EQR-LLL) die angebotenen Lehrgänge in die entspre-
chenden Qualifikationsstufen (3–6) eingeordnet. Weitere Details 
dazu finden Sie auf unserer Webseite unter dem Stichwort  
«Bildungssystem».

* Das Kaufmännische  Bildungszentrum Zug und die Kalaidos Fachhochschule sind eine Bildungskooperation einge-
gangen. Für Studierende der Höheren Fachschule für Wirtschaft Zug besteht die Möglichkeit, integriert oder nach-
träglich in 4 oder 5 Jahren einen Bachelorabschluss zu erlangen. Absolventinnen und Absolventen von Fachausweis-
Ausbildungen erhalten prüfungsfreien Zutritt zu diversen Bachelor-Studiengängen. Weitere Informationen finden Sie 
in den einzelnen Bildungsangeboten.

6
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Bildungsbereich Berufsmaturität 
Mit abgeschlossener Berufsmaturität haben Sie direkten Zugang zu den Fachhoch-
schulen. Um uns Ihren Bedürfnissen anzupassen, bieten wir die Berufsmaturität in 
zwei Lehrgängen an, Vollzeit und berufsbegleitend. Das Vollzeitmodell dauert zwei 
Semester von August bis Juni. Das berufsbegleitende Modell dauert vier Semester und 
erlaubt eine Berufstätigkeit von bis zu 80 %. Der Unterricht findet jeweils montags  
und mittwochs von 13.00 bis 20.45 Uhr statt. Die Berufsmaturität knüpft an das  
Abschlussniveau der kaufmännischen Ausbildung E-Profil an. 

In einem Vorkurs bieten wir eine Repetition in den Fächern Finanz- & Rechnungswesen 
und Mathematik an. Unterrichtet werden die Grundlagenfächer Deutsch, Französisch, 
Englisch und Mathematik, die Schwerpunktfächer Finanz-  & Rechnungswesen und 
Wirtschaft & Recht sowie die Ergänzungsfächer Geschichte & Politik und Technik  
& Umwelt.

Ich komme immer gerne ans KBZ und  
nehme etwas mit für meinen Alltag.

Alisha Imhof 

Sie haben ein abgeschlossenes eidg. Fähigkeitszeugnis und  
liebäugeln mit einem Studium an einer Fachhochschule  
oder sogar an einer Universität, dann kann ich Ihnen die  
Berufsmaturität am Kaufmännischen Bildungszentrum  
wärmstens empfehlen. 

Bildungsbereich               
Berufsmaturität
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Berufsmaturität Typ Wirtschaft 

1. �Deutsch 
Schriftliche und mündliche Abschlussprüfung 
Ø Zeugnisnoten

4

7

4

4

3 3

3 3

2 2

2 2

5. �Finanz- und Rechnungswesen 
Schriftliche Abschlussprüfung 
Ø Zeugnisnoten

6

5

3 2

2 3

Grundlagenbereich

Vollzeitmodell –  
2 Semester  
Wochenlektionen

2. �Französisch 
Schriftliche und mündliche Abschlussprüfung 
(DELF B2) 
Ø Zeugnisnoten

6. �Wirtschaft und Recht 
Schriftliche Abschlussprüfung 
Ø Zeugnisnoten

3. �Englisch 
Schriftliche und mündliche Abschlussprüfung 
(FCE) 
Ø Zeugnisnoten

4. �Mathematik 
Schriftliche Abschlussprüfung 
Ø Zeugnisnoten

Berufsbegleitendes 
Modell – 4 Semester
Wochenlektionen 

1. Jahr 2. Jahr

Schwerpunktbereich

7. �Geschichte und Politik 
Ø Zeugnisnoten

3

3

3 0

0 3

Ergänzungsbereich

Interdisziplinäres Arbeiten

8. �Technik und Umwelt 
Ø Zeugnisnoten

9. �Interdisziplinäres Arbeiten  
Ø Zeugnisnoten (IDAF) 
Interdisziplinäre Projektarbeit

Vollzeitmodell –  
2 Semester  
Wochenlektionen

Berufsbegleitendes 
Modell – 4 Semester
Wochenlektionen

1. Jahr 2. Jahr

07:30 – 12:00

Vollzeit Berufsbegleitend

13:00 – 16:30

16:35 – 20:45

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag

Stundenplan

Interdisziplinäre Arbeiten 
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Lehrgangs-
beschriebe
Einzelkurse sind in sich abgeschlossene 
Weiterbildungseinheiten und können je nach 
Fachbereich eine hilfreiche Vorbereitung für 
weiterführende Kurse sein. Zum Beispiel unsere 
Einzelkurse in den Bereichen Rechnungswesen 
oder Mathematik. Je nach Vorwissen bieten wir 
Grund-, Aufbau- und Vertiefungskurse an. 

RW 010 
RW 020 
RW 030  

Dauer:                       
7 oder 9 
Abende

Im Kurs Refresher wird der Finanzbuchhaltungsteil aus Wirtschaft und Gesellschaft des 
E-Profils aufgefrischt. 

Der Kurs eignet sich besonders, wenn mehr als ein Jahr zwischen dem Erlangen des 
Fähigkeitsausweises und dem Start in die BMS2 besteht. Der Kurs eignet sich auch für 
Quereinsteiger mit entsprechender Lernbereitschaft.

In den ersten zwei Kursen (RW 01 bis 02) wird der Lernstoff erarbeitet und im dritten 
Kurs (RW 03) in kompakter Form repetiert. Jeder der drei Rechnungswesen-Kurse kann 
einzeln besucht und mit einer internen Prüfung abgeschlossen werden. Am Ende des 
dritten Kurses legen Sie eine interne Gesamtprüfung ab, die gleichzeitig als Zulassung 
für weiterführende Lehrgänge (Sachbearbeiter/-in, Fachausweise und HFW) gilt. Der 
Lehrgang wird in unterschiedlichen Modellen angeboten.

Vorbereitungskurs               
Finanz- und Rechnungswesen 

Das Engagement der Lehrpersonen am KBZ 
half mir, mich entscheidend zu verbessern. 

Jan Suter
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Sie sind beruflich auf Fremdsprachenkenntnisse angewiesen? 
Möchten Sie Ihrer Sprachkompetenz den letzten Schliff verpas-
sen? Oder Sie brauchen ein international anerkanntes Sprachdip-
lom für den nächsten Schritt in Ihrer Karriere? Dann sind Sie bei 
uns am KBZ an der richtigen Adresse: Unser breites Angebot an 
Sprachkursen und Prüfungsvorbereitungskursen deckt all diese 
Situationen ab.

Vernetzung im  
Bildungsangebot 

FR

Dauer:                       
1 oder 2 
Semester

In unseren Aufbaukursen arbeiten wir auf dem entsprechenden Niveau an den  
verschiedenen Fertigkeiten wie Hören, Sprechen, Lesen und Schreiben sowie an  
Grammatik und Stilistik anhand eines Lehrmittels und weiterer Materialien. 

Schwerpunkte dieser Kurse sind konkrete Kommunikationssituationen, Texte zu  
attraktiven Themen und ein systematischer Sprachaufbau.

In den Prüfungsvorbereitungskursen können Sie sich in ein oder zwei Semestern auf 
das Niveau DELF B1 oder DELF B2 vorbereiten.

Aufbaukurs 
Englisch 

Englischen Sprachkenntnissen wird im Raum Zug eine grosse Bedeutung zugemessen. 
In den Prüfungsvorbereitungskursen wird gezielt und effizient an den Fertigkeiten  
gearbeitet, die für das jeweilige Examen entscheidend sind. Je nach Startniveau  
können Sie bei uns ein-, zwei- oder dreisemestrige Vorbereitungskurse absolvieren. 

In unseren Aufbaukursen arbeiten wir auf dem entsprechenden Niveau an den  
verschiedenen Fertigkeiten wie Hören, Sprechen, Lesen und Schreiben sowie an  
Grammatik und Stilistik anhand eines Lehrmittels und weiterer Materialien. 

Schwerpunkte dieser Kurse sind konkrete Kommunikationssituationen, Texte zu  
attraktiven Themen und ein systematischer Sprachaufbau. 

Aufbaukurs 
Französisch 

EN 

Dauer:                       
1  oder 
2 Semester
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kbz-zug.ch/weiterbildung

Beratung
Haben Sie inhaltliche oder administrative Fragen? Wünschen Sie eine kostenlose 
Beratung? Wir helfen Ihnen gerne weiter!

Wie geht es nach der 
Berufsmaturität 
weiter?

Weitere Informationen und Anmeldung
Zögern Sie nicht und vereinbaren Sie noch heute eine Beratung für eine Weiterbildung 
am Kaufmännischen Bildungszentrum Zug. Ihre Karriere ist uns wichtig und wir  
beraten Sie gerne. 

Das eidgenössisch anerkannte Berufsmaturitäts-
zeugnis ermöglicht den prüfungsfreien Zugang zu den 
schweizerischen Fachhochschulen. Am KBZ bieten wir 
die Ausrichtung Wirtschaft und Dienstleitungen Typ 
Wirtschaft an. Diese Ausrichtung knüpft an das Ab-
schlussniveau der kaufmännischen Grundausbildung 
E-Profil an und eignet sich als Vorbereitung für ein 
Wirtschaftsstudium.

Bereichsleiter 
KBZ Berufsmaturität 
Matthias Stebler 

matthias.stebler@zg.ch 

Administration 
Nina Arnold 

nina.arnold@zg.ch 
T: +41 41 728 57 51



Kaufmännisches Bildungszentrum Zug
Aabachstrasse 7, Postfach, 6301 Zug, T +41 41 728 57 57
wbz-zug.ch, info.wbz@kbz-zug.ch

Join us!
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